MO TA CONG VIEC

Tinh Hoa Rugu Yang

Vi tri: NHAN VIEN KINH DOANH/ SALE EXECUTIVE

1. Nhan vién kinh doanh bd phan ban budn cho khéach san, nha hang;
S6 luong: HaNoi: 03
Pa Nang: 03
Nha Trang:02
Phi Quéc:02
H6 Chi Minh: 05
2. Nhan vién kinh doanh bd phan ban buén cho kénh phan phdi truyén thong;
S6 lvong: HaNoi: 04
Pa Nang: 04
H6 Chi Minh: 04
B& phan: Kinh doanh/ Sale

Béao cao cho: Giam doc bd phan/ Quan ly tryc tiép

M6 ta cong viéc

Duy tri nhitng quan hé kinh doanh hién cd, nhan don dat hang; thiét Iap nhirng nhiing
mdi quan hé kinh doanh m&i bang viéc 1ap ké hoach vatd chirc lich cong tac hang
ngay doéi véi nhitng quan hé kinh doanh hién cé hay nhi*rng quan hé kinh doanh tiém
nang khac.

Lap ké hoach cong tac tuan, thang trinh Trwdng kénh ban hang duyét. Thuc hién theo
ké hoach dugc duyét.

Hiéu rd vathudc dac diém cla san pham, bao bi, gid, vu nhuoc diém clia san pham,
san pham twong tw, san pham cua ddi tha canh tranh.

Nam duoc quy trinh tiép xtc khach hang, quy trinh x( Iy khiéu nai thdng tin, quy trinh
nhan va giai quyét thong tin khach hang, ghi nhan day di theo cac biéu mau cua céc
quy trinh nay.

Tiép xuc khach hang vaghi nhan toan bd cac théng tin ctia khach hang trong bao céo
tiép xuc khach hang. Bao cdo ndi dung tiép xuc khach hang trong ngay cho Truéng
nhém kinh doanh.



Lén dv thao hop dong sau khi khach hang dadong y co ban, chuyén cho Trwdng nhdm
ban hang xin y kién vé cac diéu khoan hop dong. Lap thi tuc ky két hgp dong, lvu
ban copy hop déng, chuyén ban chinh cho Trwdng nhém gilr, mot ban chinh cho phong
ké toan gi.

Truc tiép thue hién, déc thic thuc hién hop dong, bao gdbm céc thi tuc giao hang, xuéat
hoda don, cing khach hang kiém tra chét lvgng san pham giao.

Nhan va xt ly cac khiéu nai clia khach hang vé chét lwgng san pham, thoi gian giao
hang....

Theo d6i qua trinh thanh |y hop dong, hd tro phong ké toan déc thic cong no, chi
xong trach nhiém khi khach hang da thanh toan xong.

Giao dich, tim hiéu nhu cau cla khach hang. Tim kiém khach hang tiém nang.

Cap nhat kién thirc céng viéc qua viéc, doc cac sach bao vé kinh doanh vatiép thi;
duy tri cac mdi quan hé khach hang.

Phét trién viéc kinh doanh & dia ban duoc giao phd.

Cham séc khach hang va ban hang theo lich trinh dadinh.

Y éu cau k¥ nang

Ung vién cho vi tri nhan vién kinh doanh can ¢é nhitng k¥ ning sau:

Co tinh than lam viéc cao, nghiém tlc, tw chu trong céng viéc;

C6 tinh hoc hoi cao;

Co6 k¥ nang giao tiép tét trén cd c6 mot nén van hoa co ban tot;

CO kha nang lam viéc nhom

Am hiéu thi truedng, c6 kha nang ndm bét co hdi kinh doanh trén co s& quan sét, thu
thap, dang gia va phan tich di liéu thi trwong thudc pham vi cong viéc dugc giao pho
nham ddy manh ting trudng thi phan va doanh s0;

K¥ nang giao ti€p, dam phan c6 kha nang thuyét phuc, k§ nang phan tich va danh
giahiéu qua;

C6 tinh than chiu duoc khé khan, tinh trung thwc cham chi;

Y éu cau kinh nghiém

Uu tién (ng vién cd kinh nghiém phat trién thi trudng va ban hang trong ITnh vuc
reou vang, do udng cao cap, thirc pham...
Co tlr 0 — 2 ndm kinh nghiém lam nhan vién ban hang trong Iihh vuc reou vang/do

udng/thrc pham/hang tiéu dung;

Y éu cau trinh dd hoc van/ bang cap




T6t nghiép dai hoc, cao dang chuyén nganh quan tri kinh doanh/ marketing.....
CO k§ nang may tinh, tin hoc, thanh thao Word, Excel, Powerpoint...

Kha nang giao tiép tét Tiéng Anh lamét lgi thé;

Quyeén loi/ phuc loi

Buoc lam viéc trong moi treeng chuyén nghiép, nhiét tinh, nang déng, cé co hdi hoc
hoi;

Puoc huéng ché do dao tao nang cao nghiép vu va c6 co hdi thang tién trong nghé
nghiép;

Mtc lvong hdp dan pht thudc vao kha ning. Xét ting lvong mot 1an/nam phu hop voi
s nd luc, dong gop cho sw phét trién cong ty;

Buoc huéng mirc thudng trén doanh thu hang thang;

Buoc hudng thwdng nam phu hop véi két qua kinh doanh clia ca nhan va clia ca cong
ty;

Thang lvong thir 13;

Puoc tham gia day a0 BHXH, BHY T va cac ché do phuc lgi khac theo dling quy dinh
claluat Lao dong vaquy ché cong ty;

Phu cip xang xe/ dién thoai;

CO co hoi |am viéc gén bo 1au dai voi cong ty:;

Nhirng (rng vién dap (rng duoc day di cac yéu cau trén vui long glri CV (rng tuyén quawebsite
cong ty: WWW.DALOC.VN

Coéng ty TNHH Da Loc lamét trong hai nha nhap khau va phan phdi truc ti€p hang dau & Viét
Nam céc loai thwc pham, d6 uéng cé con (rvou vang, rueou manh, riegu mui) va khéng cé con
(nuéc khoang, nwéc qua ép). Cong ty hoat ddng trén pham vi toan qudc véi 3 van phong tai Ha
Noi, Da Nang, vaH06 Chi Minh. Hién nay cong ty dang xuc tién md thém céc van phong & Nha
Trang va Phu Quéc.

Puoc thanh 1ap nam 1995, sau hon 20 nam hoat dong va phét trién khong ngirng, cong ty da
xay dung dugc chd ding uy tin trén thi tredng vatao dwoc mot méi truong lam viéc qudc té,
canh tranh lanh manh. Khach hang clia chang téi la cac khach san, khu nghi dwéng, nha hang,
hang hang khong t6t nhat tai Viét Nam.

Nhén vién tai cong ty chiing téi hién nay bao gdbm nguoi Viét Nam va cac lao dong nuéc ngoai
dén tir cac qudc tich khach nhau: Anh, Phap, MY, Y ...

CHE DO DAl NGO NHAN VIEN CUA CHUNG TOI CANH TRANH VOI CAC CONG
TY TOT NHAT O VIET NAM. CHUNG TOI LUON CO GANG XAY DUNG MOT MOI
TRUONG LAM VIEC VIET NAM VOI TIEU CHUAN QUOC TE.

Quy mo6 Cong ty: 100-499.

Moi chi tiét xin xem trén trang web clia cong ty: WWW.DALOC.VN




Nham dap rng nhu cdu md rong va phét trién Cong ty, ching tdi can tuyén céc (ng vién wu td
tai vi tri sau:



